PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos

lygiy galimybiy kontrolieriaus

2018 m. vasario 8 d. jsakymu Nr. V-10
(2023 m. spalio 19 d. jsakymo Nr. V-22
redakcija)

STUDENTY PRAKTIKOS ATLIKIMO LYGIY GALIMYBIY KONTROLIERIAUS TARNYBOJE TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Studenty praktikos atlikimo Lygiy galimybiy kontrolieriaus tarnyboje tvarkos aprase
(toliau — Aprasas) nustatomi Lietuvos Respublikos ir uzsienio $aliy aukstyjy mokykly (toliau —
aukstoji mokykla) studenty ar vyresniyjy bendrojo lavinimo mokykly moksleiviy (toliau —
studentas) praktikos (toliau — praktika), atliekamos Lygiy galimybiy kontrolieriaus tarnybos (toliau
— Tarnyba) struktdriniuose padaliniuose, tikslai ir uzdaviniai, bendrieji praktikos organizavimo ir

atlikimo reikalavimai.

2. Tarnyboje atliekama privalomoji mokomoji praktika, numatyta aukstyjy mokykly
sudarytose ir jstatymy nustatyta tvarka patvirtintose studijy programose, jeigu studijy pobudis
atitinka Tarnybos vykdomas funkcijas, arba savanoriska studento praktika.

3. Studentai praktikga atlieka Tarnyboje, adresu S. Konarskio g. 35, Vilniuje, arba nuotoliniu
badu.

Punkto pakeitimai: LGK jsakymas Nr. V-22, 2023-10-19.

4. Paprastai praktika trunka ne maziau kaip 4 savaites.

5. Praktikos metu studentai nejdarbinami. Tarnyba neatlygina su praktika susijusiy

transporto, apgyvendinimo ir pragyvenimo islaidy.

6. Studentai praktikos laikotarpiu nuo nelaimingy atsitikimy privalo apsidrausti

savarankiskai.

Il SKYRIUS
PRAKTIKOS TIKSLAI IR UZDAVINIAI



7. Praktikos tikslas — supazindinti studentg su Tarnybos veikla, pagrindiniais Tarnybos
uzdaviniais ir funkcijomis, pagal praktikos programa ugdyti praktinius gebéjimus, sudominti Lietuvos

Respublikos valstybés tarnyba ir paskatinti siekti karjeros Tarnyboje.
8. Praktikos uzdaviniai:

8.1. Gilinti bendrasias Zinias apie lygias galimybes, jy uztikrinimg, apie Tarnybos veiklg ir

funkcijas, vietg ir vaidmenj valstybés institucijy sistemoje;

8.2. papildyti teorines Zinias apie Zmogaus teisiy gynimo procesg Lietuvos Respublikoje,
Europos Sgjungoje, tarptautinése organizacijose, susipaZinti su tai reglamentuojanciais teisés aktais

ir jy jgyvendinimu;

8.3. suteikti praktiniy Ziniy ir jgudZiy, reikalingy dirbant Tarnyboje ir atliekant vieSojo

administravimo funkcijas.

111 SKYRIUS
PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS

9. Praktikg Tarnyboje organizuoja Veiklos administravimo skyriaus atsakingas darbuotojas

(toliau — atsakingas darbuotojas).

Punkto pakeitimai: LGK jsakymas Nr. V-3, 2021-01-25.

10. Kreiptis j Tarnybg dél praktikos gali aukstoji mokykla arba pats studentas.

11. Aukstoji mokykla is anksto, bet ne véliau kaip likus 1 ménesiui iki praktikos pradzios, rastu
kreipiasi j Tarnybg, nurodydama studenty, pageidaujanciy atlikti praktika, apytikrj skaiciy, studenty

studijy programa ir kursg, pageidaujama praktikos atlikimo laikg ir trukme.

12. Savarankiskai besikreipiantis studentas, pageidaujantis atlikti praktikg Tarnyboje, ne

véliau kaip likus 1 ménesiui iki pageidaujamos praktikos pradzios pateikia Tarnybai:
12.1. gyvenimo aprasyma (CV) lietuviy kalba;
12.2. motyvuotg prasymg;

13. Tarnybai priémus sprendimg leisti studentams atlikti praktikg, atsakingas darbuotojas
per 7 kalendorines dienas informuoja aukstajg mokyklg ar savarankiskai besikreipiantj studentg apie

praktikos atlikimo galimybes.



14. Ne véliau kaip likus dviem savaitéms iki praktikos pradzios, aukstoji mokykla pateikia
Tarnybai tiksly studenty, pageidaujanciy atlikti praktika, sarasg ir jy gyvenimo aprasymus (CV)

lietuviy kalba, jei gali, nurodo pageidaujama praktikos atlikimo sritj, susijusig su Tarnybos veikla.

15. Esant poreikiui, gali bati rengiama studenty, pageidaujanciy atlikti praktikg, atranka.

16. Ne véliau kaip likus vienai darbo dienai iki praktikos atlikimo pradzios:

16.1. aukstosios mokyklos studentas atsakingam darbuotojui pateikia aukstosios mokyklos
atstovo ir studento pasirasytos Studento praktinio mokymo sutarties (toliau — praktikos sutartis) 3

egzempliorius lietuviy kalba;

16.2. uzsienio Salies auksStosios mokyklos studentas pateikia aukstosios mokyklos atstovo ir

studento pasirasytg laisvos formos praktikos sutartj lietuviy ir / arba angly kalba;

16.3. savanoriskos praktikos studentas pateikia studento pasirasytg laisvos formos praktikos

sutartj lietuviy ir / arba angly kalba.
17. Atsakingas darbuotojas:

17.1. Tarnybos vardu ne véliau kaip pries vieng darbo dieng iki praktikos pradzios pasiraso ir
Studento praktinio mokymo sutarciy registre uZregistruoja praktikos sutartj; vieng praktikos

sutarties egzemplioriy pasilieka, kitus jteikia studentui;
17.2. pateikia studentui pasirasyti Darbuotojo pasizadéjima saugoti duomenis ir informacijg;

17.3. siuncia studentg pas Tarnybos darbuotoja, atsakingg uz darby sauga ir sveikata. Cia
studentas isklauso saugos, sveikatos ir prieSgaisrinés saugos jvadinius instruktazus ir yra

pasirasytinai supazindinamas su saugos, sveikatos ir priesgaisrinés saugos reikalavimais;
17.4. supazindina studentg su Tarnybos veikla ir praktikos joje atlikimo tvarka;

17.5. Punktas neteko galios: LGK jsakymas Nr. V-22, 2023-10-19.

18. Studento praktikos vadovu Tarnyboje (toliau — praktikos vadovas) gali bati bet kuris
Tarnybos darbuotojas. Praktikos vadovg skiria ir jo vardg, pavarde ir kontaktinius duomenis
praktikos sutartyje nurodo atsakingas darbuotojas.

IV SKYRIUS
PRAKTIKOS VADOVO PAREIGOS

19. Praktikos vadovas:



19.1. pirmaja praktikos atlikimo dieng supaZindina studentg su padaliniu;

19.2. organizuoja studento apripinimg praktikai atlikti batinomis darbo priemonémis;
19.3. suformuluoja praktinio mokymo uZduotis, pateikia Sioms uzduotims vykdyti reikiama
dokumentacijg, patvirtina praktikos atlikimo kalendoriy, nurodant konkrecias dienas ir laikg, kai
studentas buna Tarnyboje, suderina ir patvirtina susitikimus ir praktikos darby aptarimus, kai

studentas praktika atlieka nuotoliniu badu;

19.4. kontroliuoja studento elgesj ir veiklg; elektroniniu pastu informuoja atsakingg

darbuotojg apie studento praktikos tvarkos pazeidimus, neatvykimo j praktika atvejus;

19.5. jvertina praktika, esant poreikiui, parengia ir pasiraso studento praktikos
charakteristika, kurioje aptaria studento praktinio mokymo uzduotis ir studento gebéjimus jas
atlikti, studento asmenines bei dalykines savybes ir pan.; praktikos jvertinimg jteikia studentui,

jvertinimo kopijg — atsakingam darbuotojui.

V SKYRIUS
STUDENTO PAREIGOS

20. Studentas praktikos metu privalo:
20.1. laikytis Tarnybos darbo tvarkos taisykliy;
20.2. vykdyti praktikos vadovo nurodymus ir praktinio mokymo uzduotis;

20.3 informuoti praktikos vadovg apie negaléjima atvykti j praktika ir nurodyti priezastj, o

ligos atveju — pateikti gydytojo paiymg;
20.4. saugoti ir neatskleisti praktikos metu jam patikétos ar suzinotos neviesSintinos

informacijos, taip pat laikytis Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostaty reikalavimy ir

neatskleisti jam patikéty asmens duomenuy;
20.5. tausoti Tarnybos turtg;

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
21. Studentui paZeidus aprase ir praktikos sutartyje nustatytus reikalavimus, atsakingas
darbuotojas apie tai rastu informuoja aukstgjg mokyklg, o studento praktika gali bati nutraukiama

nepasibaigus praktikos atlikimo terminui.



22. Visus dokumentus, susijusius su praktikos atlikimu, saugo atsakingas darbuotojas

Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.




